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ЗАЯВКА

на подбор Руководителей и специалистов 

Описание позиции

Пожалуйста, заполните форму, представленную ниже. 

Поля выделенные «жирным» шрифтом,  двойной рамкой и  отмеченные * являются обязательными для заполнения.

	
	

	
	

	Полное наименование  компании (организации), заказывающей специалиста*
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	Основные направления деятельности организации*
	Заполняет Заказчик (например, оптовая и розничная торговля, строительство объектов недвижимости и т.п.)……

	
	

	Сфера деятельности (отрасль бизнеса) компании:
	Заполняет Заказчик  (например, банк,  производство – машиностроение, нефтяной комплекс, услуги и т.п.)……

	
	

	Месторасположение и адрес организации
	Заполняет Заказчик (в первую очередь место будущей работы претендента – город, район города, улица)……

	
	

	
	

	Контактная информация
	

	Телефон/факс*:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	E-mail*:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	сайт*:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	Контактное лицо*:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	Должность*:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	
	

	Информация о вакансии
	

	Название должности*:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	Подчиняется :
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	 В подчинении:
	Заполняет Заказчик ……

	Количество вакантных мест: ________
	

	
	

	Задачи и функции сотрудника:
	Заполняет Заказчик (по возможности подробно)……


	
	

	
	

	Требования к кандидатам:
	

	Возраст: от  _____ лет   до _____ лет    
	Семейное положение:: _____________________

                                                           «зам/жен»,    «нет»,    «все равно»,  MACROBUTTON  ChangeCase 

 MACROBUTTON  Bold         

	Пол: _____
Загран. паспорт:   FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	Дети: _____________________

                «есть»,    «нет»,    «все равно»,  MACROBUTTON  ChangeCase 

 MACROBUTTON  Bold         
Командировки: ___________________________

                                         «короткие»,     «длительные»,    «нет»,  MACROBUTTON  ChangeCase 

 MACROBUTTON  Bold         

	
	

	Образование:
	

	Уровень образования:
	Заполняет Заказчик (например, высшее, 2 высших- техническое +экономическое, MBA, ученая степень  и т.п.) ……

	
	

	Образование, специализация:
	Заполняет Заказчик (например, экономическое – ВЭД) ……

	
	

	
	

	Профессиональный опыт:
	

	Наличие стажа работы в аналогичной должности:
	Заполняет Заказчик (например, в должности Директора по маркетингу, нач.отдела, специалиста -  не менее 2-х лет)……

	Общий стаж (лет): ______
	

	
	

	Профессиональная квалификация (профессиональные навыки):
	Заполняет Заказчик (например, валютный отдел банка не мене 2 лет) ……  

	
	

	Иностранный язык, уровень владения:
	Заполняет Заказчик (например, (английский – свободно,  разговорный; немецкий - технический перевод и т.п.)……

	
	

	Уровень владения ПК и специальными программными средствами:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	
	

	
	

	Наличие водительских прав: ______
	Права категории: __________    Стаж вождения: ____

                                              «А», «В», «С», «D» MACROBUTTON  ChangeCase 

 MACROBUTTON  Bold 

	Необходимость использовать личный автомобиль: _______________

	
	

	
	

	
	

	Дополнительные требования:
	Заполняет Заказчик (если есть:  конкретно и четко)……


	
	

	
	

	Условия найма*
	

	Оклад*:
	Заполняет Заказчик (в рублях или в $) ……

	
	

	Бонусы, премии, комиссионные*:
	Заполняет Заказчик ……

	
	

	Предполагаемый общий доход*:
	Заполняет Заказчик (в рублях или в $)   ……

	
	

	
	

	
	

	Социальный пакет*:
	Заполняет Заказчик (например, мобильная связь, «ноутбук», страховка, медицин. обслуживание, компенсации на отдых и т.п.) …………

	
	

	Компенсация за использование личного а/м*:
	Заполняет Заказчик ……


	
	


	Справочная информация (заполняется исключительно по желанию Заказчика, условием отбора претендентов и предметом Договора не является ни при каких обстоятельствах) 
	Оснащенность рабочего места: 

Заполняет Заказчик (например, отдельный кабинет, автомобиль, секретарь или референт, «Ноутбук», VIP-мебель и т.п.) ………… 

Оценочная стоимость оборудования рабочего места Руководителя __________ тыс.рублей в месяц.
Оценочная стоимость содержания рабочего места специалиста _______ тыс.рублей в месяц. 

Предполагаемый «валовый доход» от деятельности специалиста ________ тыс.рублей  в месяц 


Благодарим Вас за сотрудничество!

Отправьте, пожалуйста, заполненную форму по адресу: vg@sandy.ru 

Наш ведущий специалист по подбору персонала свяжется с Вами 
в течение 1-го рабочего дня.
Бланк-заявку Вы можете найти на сайте www.pplus.ru 







